
   
   

  

  

CompadOne POS – Bestelling plaatsen  
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Inleiding  
Deze CompadOne handleiding beschrijft hoe je op de CompadOne kassa een bestelling kunt 

plaatsen voor een later. Voor zowel een vaste klant als voor een particuliere klant.  

  

Bestelling plaatsen  
We beginnen met het aanslaan van de producten.  

Koppelen aan klant  
Vervolgens gaan we de bestelling koppelen aan de klant.  

Ga hiervoor rechtsbovenin het kassascherm naar “Bestellen voor later”    

  
  

  

  

  



   
   

  

  

  

Maak een keuze of de bestelling afgehaald of bezorgd moet worden.  

Kies daarna voor “Doorgaan”  

  

Geef de leverdatum (Afhaal of bezorgdatum) in van de bestelling en de tijd.  

Kies daarna voor “Doorgaan”  

  

  

  



   
   

  

  

  

Mocht de klant een bestaande klant zijn, dan kan ik deze middels de zoekbalk opzoeken.  

Ik kan er ook voor kiezen de klant op te zoeken middels het scrollen door mijn lijst met klanten. Of 

als het een nieuwe klant is, dan kies ik voor de optie “+ Nieuwe klant”   

  

Wanneer er gekozen wordt voor “Nieuwe klant” dan kun je in het volgende scherm de 

adresgegevens en contactgevens (telefoonnummer) invoeren.  

Belangrijk bij het vastleggen van klanten (passanten) is dat we naast de naam ook een 

telefoonnummer vastlegggen of andere gegevens. Zo twee klanten met dezelfde achternaam van 

elkaar onderscheiden. 

 

Sluit af met bevestigen.   

 



   
   

  

  

  
 

Bestelling wijzigen  
Wanneer we een bestelling voor de toekomst willen wijzigen. Dan gaan we naar bestellingen.  

Bestellingen voor later vinden onder het tabblad ”Bestellingen voor later” Hieronder 

vinden we:  

- Bestellingen voor vandaag  

- Bestellingen voor de toekomst  

Zoeken we een bepaalde bestellingen kunnen we gebruik maken van de zoekfunctie rechtsbovenin.  

  

Bestelling aanpassen  
Van de bestelling die we willen aanpassen klikken we op de knop “Hervatten” Klik 

wederom op de knop “Bestelling voor later”  



   
   

  

  

  

Doorloop de stappen en pas naar wens de “datum”, “tijd” of andere gegevens aan.  

 

Opzoeken bestelling  
Bij bestellingen staan de geplaatste bestellingen. Deze zijn onderverdeeld in:  Open, Bestellen voor 

later en afgerond. 

Bestellingen die we voor later hebben geplaatst kunnen we terug vinden bij: Bestellen voor later 

Deze rubriek is onderverdeeld in: verleden (bestellling heeft een datum liggend in het verleden)  

Vandaag (bestellingen voor vandaag) en Toekomst (bestellingen voor na vandaag). 

 

Met de zoekfunctie – naam klant kunnen we de bestelling opzoeken 
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